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Costiera dei Cech

REGOLAMENTO VIAGGI E VISITE DI ISTRUZIONE

Organismi decisionali e competenze

- L'intera gestione delle visite guidate, dei viaggi di istruzione rientra nella completa autonomia
decisionale e nella diretta responsabilita degli organi delle istituzioni scolastiche, che non devono
richiedere alcuna autorizzazione preventiva (C.M. 623/96, DPR 275/99 art. 14 comma 6, DPR
347/2000).

- Il Consiglio d'istituto predispone e approva il regolamento generale.

- Il Dirigente Scolastico, sulla scorta della deliberazione del Consiglio di istituto, circa la
determinazione dei criteri e dei limiti per lo svolgimento dell'attivita negoziale da parte del
Dirigente medesimo, e del regolamento generale di cui sopra dispone 1'effettuazione dei viaggi di
istruzione, sulla base delle proposte presentate dai Consigli di classe e sulla scorta della
programmazione annuale dei viaggi di istruzione da parte del Collegio dei docenti in relazione al
POF.

- Il Dirigente scolastico ¢ delegato ad autorizzare visite guidate in occasione di eventi di
particolare importanza, quando non ¢ possibile per motivi di urgenza o mancanza di tempo la
convocazione dei Consigli di classe.

Principi e criteri generali

- Si definiscono viaggi di istruzione culturale quelli che hanno finalita essenzialmente cognitive di
aspetti paesaggistici, monumentali o folcloristici; tali viaggi possono avere la durata di piu
giorni.

- Si definiscono visite guidate quelle effettuate nell’arco di una sola giornata connesse alla visita
di gallerie, monumenti, mostre, musei, aziende, attivita lavorative, sportive ed escursioni
naturalistiche.

- I viaggi d’istruzione e le visite guidate e sono considerati lezioni a tutti gli effetti; pertanto deve
partecipare al viaggio almeno 1’80% degli allievi; devono essere programmati dagli Organi
collegiali in piena sintonia e coerenza con gli obiettivi didattici, formativi e culturali previsti nel
POF. Nel programmare i viaggi la scuola si preoccupera di non pesare troppo sui bilanci
familiari;

- I viaggi/visite sono deliberati nelle prime riunioni dei Consigli di Classe (preferibilmente entro il
mese di novembre); 1’organizzazione deve essere gestita dal docente coordinatore di classe o da
un docente referente in collaborazione con I’ufficio di segreteria.

~ E vietato effettuare viaggi/visite nell'ultimo mese di lezione, tranne quelle di un giorno a
carattere naturalistico.

- Deve essere prevista la presenza di un docente accompagnatore ogni 15/20 alunni e fino ad un
massimo di tre docenti per classe; gli accompagnatori devono essere insegnanti della classe e
potranno essere coadiuvati da personale non docente.

- 1II Consiglio di classe dovra individuare oltre ai nominativi dei docenti accompagnatori anche
quello di un docente supplente.



- Nel caso di viaggio all'estero ¢ necessario che almeno un docente sia competente della lingua del
Paese visitato o almeno della lingua inglese.

- Spetta al Consiglio di classe stabilire 1'entita massima dell'importo da poter spendere per ciascun
alunno, sentita la rappresentanza dei genitori; l'importo non puo, comunque, essere tale da
discriminare alcun alunno.

- Il periodo di effettuazione dei viaggi di istruzione della durata di piu giorni ¢ fissato di norma da
marzo ad aprile e non deve coincidere con scrutini o altre attivita programmate.

- Il Consiglio di classe deve approvare la programmazione del viaggio che deve indicare:

« le finalita didattiche del viaggio con relativi collegamenti alla programmazione didattica;

« il programma dettagliato del viaggio;

« i responsabili del progetto;

« il numero degli allievi partecipanti;

« il costo preventivo presumibile per ciascun alunno.

— E obbligatorio acquisire il consenso scritto delle famiglie, redatto su modello prestampato fornito
dalla scuola. I consensi scritti delle famiglie dovranno essere raccolti dal docente coordinatore di
classe e consegnati in segreteria.

- All'agenzia prescelta dovra essere richiesta una dichiarazione da acquisire agli atti della scuola
con la quale 1'agenzia stessa garantisca:

« di essere in possesso dell'autorizzazione regionale all'esercizio delle attivita professionali delle
agenzie di viaggio e turismo, precisandone gli estremi e fornendo gli eventuali riferimenti
(secondo le varie leggi regionali) in ordine all'iscrizione, nell'apposito registro-elenco, del
titolare e del direttore tecnico;

« di rendersi responsabile dell'osservanza delle norme di legge nell'organizzazione del viaggio,
assumendosi la piena responsabilita in ordine ad eventuali omissioni o inadempienze;

« di essere in possesso, in caso di viaggio effettuato con automezzo, di tutti i requisiti di sicurezza
contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di circolazione di autoveicoli.

- Tutte le spese dei viaggi di istruzione culturale e delle visite guidate sono a carico delle famiglie
alle quali potra essere chiesto un anticipo da definire volta per volta. Qualora un alunno, per
giustificato motivo, dopo aver versato la quota non partecipi al viaggio, verra garantita la
restituzione della sola somma che la scuola non ¢ in obbligo di versare.

Vigilanza e sicurezza

- Per le visite guidate e viaggi di istruzione di piu giorni ci si deve riferire ad agenzie che
garantiscano affidabilita, serieta e competenza. Il “pacchetto” offerto deve essere comprensivo di
ogni spesa, compresi gli spostamenti dalle stazioni dei luoghi di partenza e di soggiorno.

- L'incarico di accompagnare gli alunni implica una prestazione di servizio a tutti gli effetti e
I'obbligo ad una attenta ed assidua vigilanza degli alunni. La vigilanza deve essere esercitata a
tutela dell'incolumita degli alunni, ma anche a tutela del patrimonio artistico. Al fine di evitare
un affievolimento della sorveglianza, il programma di viaggio non deve prevedere tempi morti.

- A viaggio concluso, i docenti accompagnatori, relazioneranno per iscritto al Dirigente scolastico
sull'andamento del viaggio o della visita, con riferimento anche al servizio fornito dall'agenzia o
ditta di trasporto.

Garanzie assicurative

Gli studenti, per poter partecipare ai viaggi di istruzione culturale e alle visite guidate, devono
essere coperti da assicurazione infortuni e responsabilita civile.



